附件 1
中南财经政法大学人事档案利用审批表

	被利用档案情况
	姓名
	工号
	姓名
	工号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	利用方式
	(查阅    □摘录   □复制
	利用日期
	

	利用人
	姓名

（签字）
	单位
	工号（校内人员） /身份证号（校外人员）
	电话
	政治

面貌

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	利用原因及用途
	

	所需档案内容

（如需复制，须明确列出所需复制材料的名称或类别）
	

	档案利用单位意见：
负责人签字

 公 章

                        年   月   日
	人事部意见：

负责人签字

 公 章

                        年   月   日


注：该审批表纸质版在利用档案时提交。

填表说明：

1.此表填写依据《中南财经政法大学干部人事档案管理办法》规定。
2.利用人应严格遵守保密制度和查阅规定，不得对档案内容涂改、添注、勾划，不得抽出或增加档案材料，不得向无关人员泄露或公布档案内容。
